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Guia para autores

Los manuscritos deberdn estar presentados en el programa
Microsof Word, empleando el tamaiio de hoja, tipo de letra y margen
gue se especifican en la plantilla (plantilla capitulos libros de evento).
Después de cada titulo y subtitulo, a partir del segundo parrafo, con
sangria de 0,5 y alineacién justificada. Es preciso incluir las tablas y
figuras legibles y con buena resolucién; las paginas deben ir
numeradas consecutivamente en la parte inferior centrado.

La extensidon del manuscrito debe estar entre minimo 10 pdginas y
maximo 15, incluyendo tablas, figuras y referencias.

Titulo del capitulo de libro*

1

. Ejemplo: capitulo resultado de la
investigacion titulada: Caracterizacion multidimensional de los adultos mayores de 60 afos de la ciudad
de San Juan de Pasto, desarrollada desde el 1 de junio de 2023 hasta el 30 de abril de 2023, en el
departamento de Narifio, Colombia.
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Nombre completo del autor o autores?
(Use Calibri 14, centrado y negrita)

Como citar: Primer apellido, Inicial del nombre. (Fecha). Titulo del capitulo. En Inicial
del nombre, Apellido del compilador(es) (Comp.), Titulo del libro (pp. Inicial — final).
Editorial. (Este apartado lo diligencia el editor(a) de la Editorial).

Resumen

(Use tipo de letra Calibri 11 puntos, justificado y sin negrita). El resumen
incluird los objetivos principales, alcance, metodologia empleada vy, de igual
manera, los resultados mas destacados y las conclusiones mas sobresalientes,
por lo que este apartado sera claro, coherente y sucinto, y no sobrepasara las
200 palabras.

Palabras clave: se admitirda un minimo de cinco y un maximo de diez
palabras clave, las cuales posibilitaran ubicar tematicamente el contenido del
capitulo; ademas, deberan ser relevantes y ayudardn a su indizado cruzado.
Se recomienda seleccionar términos presentes preferiblemente en los
distintos tesauros especializados. Cada palabra clave debe ir separada por un
punto y coma (;); solo los nombres propios van con mayuscula inicial en cada
palabra. Preferible usar descriptores como: Desc, Mesh, Tesauro de la
UNESCO, entre otros.

Introduccién
(use Calibri 12, centrado y negrita)

(Use tipo de letra Calibri 11, sin negrita y justificado). En la introduccion, el
autor presenta el primer acercamiento al contenido. Se menciona el tema,
problema u objetivos (para el caso de investigaciones). Se hace alusidn a los
posibles antecedentes, tipo de metodologia, justificacion o respaldo
bibliografico que fundamentan tedricamente la experiencia. Se recomienda
que la introduccidn tenga una extensién de minimo de 1 pagina y maximo de

2 Ubique aqui: nivel académico, filiacidn institucional sin abreviaturas, cargo/o programa al que pertenece
y correo electronico. Codigo ORCID. Ejemplo: Doctoranda en Proyectos, UNINI México; docente
investigadora Universidad Mariana; integrante del grupo de investigacion CINESIA, San Juan de Pasto,
Narifio, Colombia. Correo electrénico: giovanarosas@gmail.com ORCID: 0000-0002-2954-5149.
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2 paginas. El primer parrafo que se ubica después de un titulo de primer nivel
no lleva sangria de 0,5. Este primer parrafo se separa del titulo por una
interlinea.

El segundo parrafo y siguientes llevan sangria de 0,5. Los parrafos se
separan del texto por una interlinea, tal como se resalta en este segundo
parrafo. Mantener en todo el texto el interlineado sencillo y justificado. Esta
plantilla ya estd configurada en cuanto al tamafio del papel, tipo de letra,
interlineado y sangria, por favor no cambie o use otros tipos de letras o
configuraciones.

Desarrollo del tema

El desarrollo de cada
capitulo puede tener cuantos subtitulos desee (presentacién de
metodologia, problema, resultados o, en su defecto, el desarrollo de la
experiencia que el autor desee plasmar, etc.).

Puede tener cuantos subtitulos desee (presentacion de metodologia,
problema, resultados o desarrollo de la experiencia, etc.) Seleccionar el
contenido mas importante y que se constituye en el aporte al drea de
conocimiento. Recuerde que cada capitulo debe incluir la informacién que
considera mas importante y relevante para el lector: ipiense siempre en el
lector!

Si va a incluir figuras (imagenes, graficas, diagramas, mapas, dibujos,
fotografias e ilustraciones), deben ubicarse en el lugar respectivo dentro del
texto, ser legibles y estaran numeradas y descritas con una leyenda en Ia
parte superior izquierda que comience con la palabra “Figura”, en donde se
consigne brevemente el contenido del elemento alli dispuesto, en cursiva y
sin punto final. Para el caso de las tablas, estas deberdan contener —
preferiblemente- la informacién cuantitativa que menciona el texto, se
enumeraran y contaran con una leyenda descriptiva ubicada en la parte
superior izquierda del elemento, la cual iniciard con la palabra “Tabla”, su
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descripcién debe ir en cursiva y sin punto final, no se aceptan tablas como
imagenes, deberan estar insertadas en el archivo.

Para todas las figuras y tablas se sefialara |la fuente de donde son tomadas;
por favor, abstenerse de ubicar material que no cuente con el permiso escrito
del autor y de los participantes (adjuntar el consentimiento firmado), asi
como la calidad y legibilidad. Emplear las figuras y tablas Unicamente cuando
sean necesarias, no debe redundar la informaciéon que expresan con el
contenido textual, asimismo, seran autoexplicativas, sencillas y de facil
comprension. Las figuras deben ser enviadas en archivos independientes con
minimo 300 dpi en formato JPG o PNG.

Ejemplo para presentar figuras y tablas:
Tabla 1 (etiqueta y numero. Use Calibri 12, negrita, a la izquierda)
Caracteristicas generales de la poblacion segun, edad, estado civil,

escolaridad, estrato econdmico, dependencia econdmica y convivencia
(descripcidn o titulo de la tabla. Use Calibri 12, cursiva y justificado)

Caracteristicas generales de la poblacion

Total de la Valor
Caracteristica Mujeres Hombres Poblacién n= dep
n (%) n=248 n(%) n=157 426

60-64 55(22,2%) 13 (8,3%) 68 (16,8%) <0,05

S 6569 60(24,2%) 39 (24,8%) 99 (24,4%) NS
§ S 70-74 59(23,8%) 38(24,2%) 97 (24,0%) NS
g ® 7579 38 (15,3%) 25(15,9%) 63 (15,6%) NS
800+ 36 (14,5%) 42 (26,8%) 78 (19,3%) <0,05

Nota: datos tomados del Archivo Departamental. Fuente: Gobernacion de
Narifio (2022). (Use Calibri 11, justificado, sin cursiva y sin negrita. Las notas
de tablas o figuras deben contener descripciones adicionales y atribucién de
autoria).

Figura 1 (etiqueta y numero. Use Calibri 11, negrita, a la izquierda)
Grado de competencias profesorales en investigacion (descripcion o titulo de
la figura. Use Calibri 11, cursiva y justificado)
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Competencias Competencias Competencias Competencias Competencias
comunicativas  escriturales técnicas cientificas metodologicas
operativas

H Nivel bdsico B Nivel medio ® Nivel Superior

Nota: El grado maximo fue 100. (Use Calibri 11, justificado).

Citas

Tipo de cita Formato y ejemplo

Con énfasis en la cita: “Cita” (Autor, afio, pagina)

Cita textual Una situacion de variacion es “tanto un escenario en el que los elementos en escena
de menos cambian con el transcurso de tiempo” (Acosta, 2004, p. 112), como también aquellas
de 40 circunstancias donde la modificacién de estado se presenta relacionada...

palabras Con énfasis en el autor: Autor (afio, pagina) “cita”

Una situacion de variacion seglin Acosta (2004, p. 112), es que “tanto un escenario en el
que los elementos en escena cambian con el transcurso de tiempo” como también aquellas
circunstancias donde la modificacién de estado se presenta relacionada...

Cita textual
de mas de
40 palabras

Con énfasis en la cita: “Cita” (Autor, afio, pagina)

Como el juicio tuvo lugar en ausencia del reo, el juez ordend a un piquete de soldados
reducir a prisién al sefior Mifio, pero él habia emprendido viaje a Lima dias atrés.

El segundo jurado, llegado el momento de la calificacién del delito, dijo: el jurado
de la calificacién declara al sefior doctor Domingo Mifio culpable del
quebrantamiento del articulo 759 del Cédigo Penal en primer grado. Acogid el juez
el anterior veredicto y condend al doctor Mifio. (Ortiz, 1975, p. 213)

Con énfasis en el autor: Autor (afio, pagina) “cita”

Como el juicio tuvo lugar en ausencia del reo, el juez ordend a un piquete de soldados
reducir a prision al sefior Mifio, pero él habia emprendido viaje a Lima dias atrds, en ese
sentido y de acuerdo con Ortiz (1975):

El segundo jurado, llegado el momento de la calificacién del delito, dijo: el jurado
de la calificacién declara al sefior doctor Domingo Mifio culpable del
quebrantamiento del articulo 759 del Cddigo Penal en primer grado. Acogi6 el juez
el anterior veredicto y condend al doctor Mifio. (p. 213)

Con énfasis en la cita: “Cita” (Autor, afio, pagina)
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La informacién va tomando cada vez mas relevancia, como activo para las empresas e
instituciones, ya sean publicas o privadas; pero, esta no se obtiene ya ‘elaborada’, sino
que se la consigue en forma de datos, los cuales deben ser registrados mediante sistemas
transaccionales u hojas de calculo y, posteriormente, analizados, para poder obtener
informacidn Util para la empresa o institucidon (Vargas, 2016).

Con énfasis en el autor: Autor (afio, pagina) “cita”

Parafrasis

En ese sentido, para Vargas (2016), la informacién va tomando cada vez mas relevancia,
como activo para las empresas e instituciones, ya sean publicas o privadas; pero, esta no
se obtiene ya ‘elaborada’, sino que se la consigue en forma de datos, los cuales deben ser
registrados mediante sistemas transaccionales u hojas de calculo y, posteriormente,
analizados, para poder obtener informacién Util para la empresa o institucion.

Cuando hay dos autores siempre se citara Rivera y Vera (2017) afirman que...

Wy

sus apellidos separados por “y

Varios
autores en
una cita

Cuando hay dos o mas autores se cita el
apellido del primero seguido de “et al.”

Hernandez et al. (2022) afirman...

Cuando se trata de un autor corporativo, la
primera vez se cita el nombre de la

Organizacion Mundial de la Salud (OMS,
2022), afirma que...

organizacion y la sigla; la segunda solo se
usa la sigla.

Conclusiones
(use Calibri 12, centrado y negrita)

(Use tipo de letra Calibri 11, sin negrita vy justificado). Las conclusiones no
deben tener ni citas ni vifietas. Son presentadas de manera clara, concretay
coherente con los temas desarrollados, por lo que deberd haber argumentos
precisos que justifican y validan cada conclusién. Se recomienda que
desarrolle una por cada objetivo desarrollado.

Referencias
(use Calibri 12, centrado y negrita)

(Use tipo de letra Calibri 11, sin negrita y justificado). Es la dltima seccién del
manuscrito. Aqui deberan figurar todas las fuentes (referencias) citadas; su
orden se establecerd de manera alfabética y siguiendo las disposiciones del
Manual de Publicaciones de la American Psychological Association APA 7.°
edicién, con sangria francesa de 0,5. Cada referencia debe ir separada por
una interlinea. ElI 60 % del material citado no debe tener mds de cinco afios
de antigliedad.

A continuacidn, se presenta los tipos de fuentes mas empleados al
momento de estructurar un manuscrito, como también, el formato y ejemplo
correspondiente para cada caso. Se recomienda incluir el DOI de aquellos
articulos, libros o capitulos de libros que se encuentren disponibles en linea.
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Tipo de fuente

Formato y ejemplo

Libro impreso
individual

Primer apellido, Inicial del nombre. (Fecha de trabajo). Titulo. Editorial.

Mora, J. (2013). Los dilemas de la investigacién. UNIMAR.

Libro impreso
colaboracién

Primer apellido, Inicial del nombre.; Primer apellido, Inicial del nombre. y Primer
apellido, Inicial del nombre. (Fecha de trabajo). Titulo. Editorial.

Mora, J., Martinez, G. y Fernandez, A. (2012). Pensamiento creativo. ECOE Ediciones.

Capitulo de
libro impreso

Primer apellido, Inicial del nombre. (Fecha de trabajo). Titulo del capitulo. En Inicial del
nombre, Apellido del editor (Ed.), Titulo del libro (pp. Inicial - final). Editorial.

Mora, J. (2011). Pensamiento complejo. En L. Castrilldén (Ed.), La maquina humana (pp.
115-152). Ariel.

Revista Primer apellido, Inicial del nombre. (Fecha de trabajo). Titulo del articulo. Titulo de la
Impresa revista, volumen (nimero), pp. Inicial - final.
Mora, J. (2011). Teoria y ciencia. Revista Colombiana de Investigacién, 11(4), 98-115.
Revista Primer apellido, Inicial del nombre. (Fecha de trabajo). Titulo del articulo. Titulo de la
electrénica revista, volumen(numero), pp. Inicial - final. DOI
Mora, J. (2011). Teoria y ciencia. Revista Colombiana de Investigacién, 11(4), 98-115.
http://10.1007/978-3-642-1757
Documento Primer apellido, Inicial del nombre. (Fecha de trabajo). Titulo. Direccién web.
web
Mora, J. (2010). Reacciones y emociones en los juegos. http://www. reacciones-
emocionales/.com
Tesis en Primer apellido, Inicial del nombre. (Fecha de trabajo). Titulo [Tesis de nivel,
repositorios Universidad o Institucién]. Nombre del repositorio. URL de localizacién.
institucionales | Moran, A. (2011). Competencia argumentativa oral [Tesis de Maestria, Universidad
Mariana]. Repositorio Dspace UNIMAR.
http://recursosbiblioteca.uvalle.co/tesisdigitales/pdf.html
Tesis en la Primer apellido, Inicial del nombre. (Fecha de trabajo). Titulo [Tesis de nivel,
web Universidad o Institucién]. Archivo digital. URL de localizacién.

Mordn, A. (2011). Competencia argumentativa oral [Tesis de Maestria, Universidad
Mariana]. Archivo digital. http://recursosbiblioteca.uvalle.co/tesisdigitales/pdf.html

Nota: una vez se reemplace y se desarrolle el contenido, se debe eliminar
la informacion que aparece en esta plantilla a manera de guia.

Acuerdo de entrega de manuscrito cientifico
completo para publicacion de libro de Evento

Informacion del autor que representa y efectia la ponencia

Nombre del manuscrito

Nombres completos

Cédula de ciudadania o extranjeria

Universidad a la que pertenece

Nacionalidad

Correo electronico

Contribucion

Informacion de los autores secundarios

(copie este cuadro de acuerdo al nimero de autores, luego elimine la informacion en rojo)
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Nombre completo

Cédula de ciudadania o extranjeria

Universidad a la que pertenece

Nacionalidad

Correo electréonico

Contribucion

El expositor de la ponencia arriba descrita y quien representa a todo el equipo
investigativo, declara que ha solicitado participar como ponente en este evento, y
que los resultados del trabajo son originales e inéditos, es decir, no ha sido
publicado ni aceptado en otra publicacion; de igual manera, se declara que, el
manuscrito postulante no se ha propuesto para proceso de evaluacion en otra
editorial, ni serd enviado parcial o completamente, simultanea o sucesivamente a
otras entidades editoras, durante el proceso de evaluacidon que realice la Editorial
UNIMAR, siempre y cuando haya sido aceptado por el Comité cientifico del presente
evento.

Contribucioén: se identifica el nivel de contribucion escritural y aporte del articulo
de cada uno de los autores, con la finalidad de establecer el orden de aparicion.

Verificacion de originalidad de las propuestas.

Aclaracidn: Solo seran consideradas aquellas propuestas que una vez sometidas
ante el software antiplagio implementado por la Editorial UNIMAR, no excedan el
indice de coincidencia del 20 %.

Asi mismo, autorizo a la Universidad Mariana, concretamente a la Editorial
UNIMAR, para que pueda ejercer sobre mi obra, las siguientes atribuciones,
facultades de uso temporal y parcial:

a. La reproduccion, su traslado a los sistemas digitales y disposicion
de la misma en internet.

b. Su vinculacién a cualquier otro tipo de soporte que disponga la
Editorial UNIMAR, sirviendo de base para otra obra derivada en formato impreso
o digital.

c. La comunicacién publica y su difusion por los medios establecidos
por la Editorial UNIMAR.

d. Su traduccidn al inglés, portugués y francés, para ser publicada en
forma impresa o digital, si se presentara el caso.

e. Su inclusién en diversas bases de datos, o en portales web para

posibilitar la visibilidad e impacto del libro o capitulo de libro.

Expositor de la ponencia

Firma:
Nombrecompleto:
Cédula:




Autores secundarios

Firma:
Nombrecompleto:
Cédula:

Firma:
Nombrecompleto:
Cédula:
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